Zakres czynnosci na stanowisku inspektora do spraw instalacji sanitarnych.
oraz spraw dotyczacych ochrony srodowiska

w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Widok” w Krakowie, ul. Na Blonie7

ZAKRES CZYNNOSCI - na stanowisku do spraw sanitarnych

LOKALIZACJA WYKONYWANNYCH CZYNNOSCI

1. Zasadnicze obowiazki:

1.1.

1.2.

praca biurowa bg¢dzie wykonywana w siedzibie Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Widok”, ul. Na
Btonie 7, 30-147 Krakow.

praca w terenie na obszarze osiedla ,,Widok” dzielnica VI, Bronowice (przeglady, kontrole,
komisje).

2. Okazjonalnie wyjazdy do jednostek samorzadowych, urzedow, firm, osob prawnych i
fizycznych.
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2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI:
Nadzér nad prawidlowa eksploatacjg instalacji sanitarnych (wod. — kan. gaz. co.)
wewngetrznych 1 zewngtrznych wystepujaca w zasobach SM ,,WIDOK”.
Uczestniczenie w okresowych odczytach wodomierzy z udzialem pracownika MPWiK
oraz cieplomierzy z MPEC.
Koordynacja rozliczen indywidualnych zuzycia wody w mieszkaniach w systemie
ryczaltowym 1 inkasenckim wraz ze stosowana dokumentacja.
Czuwanie nad prawidlowg dostawag energii cieplnej do budynkéow i mieszkan oraz
zglaszanie Zarzadowi wnioskow odnosnie bonifikat z tytutu niedogrzania i przerw w
dostawach energii.
Dokonywanie okresowych przegladéw stanu technicznego budynkow, instalacji, urzadzen i
uczestniczenie w komisjach przegladowych nieruchomosci.
Kontrola i rozliczanie prac remontowych i konserwacyjnych wykonywanych przez firmy
zewnetrzne.
Kontrola robdt inwestycyjnych z pozycji inwestora a w przypadku pelnienia funkcji
inspektora nadzoru inwestorskiego rowniez rozlicznie tych robot.
Sprawdzanie, wycen, kosztorysow i faktur przedstawionych przez wykonawcow
instalacyjnych w zakresie: kwot, oraz ilosci, jakosci | terminowosci robot.
Opiniowanie prawidtowosci faktur za dostarczone media: ciepto, wodg, gaz.
Uczestniczenie w komisyjnych odbiorach mieszkan.
Przyjmowanie od mieszkancow zgtoszen wszelkiego rodzaju usterek awarii i potrzeb
konserwacyjno - remontowych, i uczestniczenie w pracach komisji usterkowych.
Dokonywanie zgloszen szkéd w mieszkaniach do firm ubezpieczeniowych oraz
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.
Wspotdziatanie z konserwatorami osiedla, administracja i pozostatymi komoérkami Sp-ni,
oraz firmami zewng¢trznymi posiadajagcymi umowy na obstuge Spotdzielni pod wzgledem
konserwacyjno- remontowym i przegladowym
Sporzadzanie na podstawie protokotéw z przegladow okresowych 1 doraznych, wnioskow
do planéw remontow, odnosnie napraw, remontéw, wymiany instalacji i urzadzen, tacznie
z przedmiarami i przewidywanymi kosztami.
Prowadzenie spraw dotyczacych rozliczenia kosztow ciepla z firmami zewngtrznymi
rozliczajgcymi energi¢ cieplng i ciepla wode w zakresie opomiarowania, weryfikacji i
rozliczenia zbiorowego oraz reklamacji mieszkancow.
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V.

Prowadzenie korespondencji z mieszkancami osiedla, oraz podmiotami zewn¢trznymi w
zakresie swoich obowigzkow.

Udzielanie w sposob rzeczowy informacji mieszkancom oraz innym podmiotom w
zakresie swoich kompetenc;ji.

Zglaszanie aktualizacji do regulaminow w podlegtym zakresie merytorycznym
wynikajgcych ze zmian przepiséw nadrzgdnych i potrzeb Spotdzielni.

Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych okresowo lub doraznie przez Prezesa
Zarzadu lub Zastepce Prezesa, adekwatnych do zajmowanego stanowiska, posiadanych
kwalifikacji i uprawnien, wynikajacych z potrzeb Spétdzielni.

Obstuga komputera 1 podstawowych programéw biurowych.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCIL.

Nalezyte 1 zgodne z przepisami wykonywanie czynnos$ci stuzbowych

Stosowanie wilasciwych przepisow prawnych zawartych w Ustawach, Prawo Budowlane,
Prawo Energetyczne, O dozorze technicznym, Rozporzadzeniu w sprawie warunkoéw
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowania”, oraz innych ustawach
1 przepisach szczegdtowych odpowiednich do konkretnego zagadnienia.

Aktualizacja na biezgco zmian w zakresie w zakresie przepisOw prawa.

Materialna odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie Sp-ni.

Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej, dyscypliny pracy, regulaminéw, zarzadzen
wewnetrznych, przepisow BHP i1 ppoz.

Odpowiedzialno$¢ za ochrong danych osobowych zgodnie z Rodo.

ZAKRES UPRAWNIEN,

W zakresie swoich obowigzkow:

1. Podejmowanie decyzji merytorycznych w sprawach dotyczacych zakresu dziatalno$ci.

2. Przedktadanie stosownych wnioskow do Zarzadu w sprawie remontéw biezacych, kapitalnych
oraz inwestycji.

ZAKRES CZYNNOSCI na stanowisku d/s ochrony $rodowiska.

1. Systematycznie gromadzi materiaty, dokumenty i dane w zakresie korzystania ze sSrodowiska w
Spoétdzielni.

2. Dokonuje okresowych rozliczen za korzystanie ze Srodowiska przez Spotdzielni¢ 1 wnioskuje
do Zarzadu o dokonanie stosownych optat.

3. Uczestniczy z upowaznienia Zarzadu w postgpowaniach administracyjnych w sprawach
ustalenia wysokosci oplat za korzystanie ze srodowiska.

4. Prowadzi sprawozdawczo$¢ w zakresie ochrony srodowiska zgodnie ze stosownym
Rozporzadzeniem Rady Ministréw i Ministra Srodowiska.

5. Przedklada Prezesowi Zarzadu roczne sprawozdania wraz z wnioskami ze stanu korzystania ze
srodowiska przez Spoétdzielnie.

Prosimy o zapoznanie si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydatéow, ktora znajduje si¢ na
stronie internetowej www.smwidok.krakow.pl.
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http://www.smwidok.krakow.pl/

